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Pentru verificare cunostinte PC
Editoare de texte
e Enumerarea si aplicarea operatiilor de baza necesare prelucririi unui text

e Utilizarea operatiilor de bazi in procesarea textului
e Aplicarea diferitelor modalitati de formatare a textului
"o Utilizarea avansati a editorului de texte
o Descrierea si aplicarea corectd a modului de tiparire a unui document
 Deprinderea redactiirii corecte si rapide a unor documente

Editoare de calcul tabelar
e Aplicarea operatiilor elementare si a conceptelor de baza ale aplicatiei de calcul tabelar

e Utilizarea optiunilor de formatare i gestionare a datelor din foile de calcul
e Utilizarea formulelor si a functiilor

o Utilizarea corecti a optiunilor de tiparire a unei foi de calcul

e Realizarea de import obiecte
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